
 

подготовки и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по основным 

программам среднего профессионального образования:  организация, сроки, ответственные  

в ГАПОУ СО «Каменск-Уральский радиотехнический техникум» в 2023-2024  учебном году 

Направление 

деятельности 

Содержание деятельности Сроки Ответственные 

1 2 3 4 
Нормативное 

обеспечение 

Анализ нормативно-правовых документов регионального, 

федерального уровня по организации ГИА в 2023-2024 учебном  

году. 

Сентябрь 2023 Зам. директора по 

УПР 

Нормативное 

обеспечение 

Корректировка  Порядка проведения государственной итоговой 

аттестации по основным образовательным программам среднего 

профессионального образования в ГАПОУ СО «Каменск-Уральский 

радиотехнический техникум» в 2024  году. 

Ноябрь 2023 Зам. директора по 

УПР 

 

Нормативное 

обеспечение 

Корректировка  Порядка проведения демонстрационного экзамена  

по основным образовательным программам среднего 

профессионального образования в ГАПОУ СО «Каменск-Уральский 

радиотехнический техникум» в 2024  году. 

Ноябрь 2023 Зам. директора по 

УПР 

 

Организационное 

обеспечение 

Подготовка приказа «О подготовке и проведении государственной 

итоговой аттестации выпускников 2024 года по образовательным 

программам среднего профессионального образования». 

 Сентябрь 

2023 

Директор 

Методическое 

обеспечение 

Формирование требований к пакету учебно-методической 

документации ГИА по ООП СПО – программам ППССЗ, ПКРС 

(Программе ГИА, ФОС ГИА). 

Октябрь  

2023 

Методист 

Методическое 

обеспечение 

Разработка пакета учебно-методической документации к ГИА по 

ОПОП СПО. 

До 1 ноября 

2023 

Председатели ЦК 

Экспертное 

обеспечение 

Экспертиза пакета учебно-методической документации к 

государственной итоговой аттестации по ООП СПО (Программы 

государственной итоговой аттестации, фондов оценочных средств) 

на соответствие требованиям нормативных документов, в том числе 

ФГОС,  согласование на ЦК (протокол №4 от 08.11.2023 г.). 

01 ноября 

2023 

Председатели ЦК 

Нормативное 

обеспечение 

Экспертное 

обеспечение 

Согласование Программ и фондов оценочных средств  

государственной итоговой аттестации по ОПОП СПО на заседании 

методического совета на основании экспертных заключений 

профильных цикловых комиссий (протокол №3 методсовета от 

14.11.2023 г.). 

14 ноября 

2023 

Методист  

Экспертное 

обеспечение 

Обсуждение программы государственной итоговой аттестации, 

требований к выпускным квалификационным работам, критериев 

оценки знаний на заседании педагогического совета техникума с 

участием председателей государственных экзаменационных 

комиссий. 

20 ноября 

2023 

Зам. директора по 

УПР 

Нормативное 

обеспечение 

Согласование фонда оценочных средств ОПОП СПО ГИА с 

работодателем. 

 

20 ноября 

2023 

Представитель 

работодателя 

1 2 3 4 

Нормативное 

обеспечение 

Утверждение фонда оценочных средств ООП СПО по ГИА 

(программы государственной итоговой аттестации, требований к 

выпускным квалификационным работам, критериев оценки знаний, 

заданий и оценочных листов). 

20 ноября 

2023 

Директор 



Информационное 

обеспечение 

Знакомство студентов с нормативными документами по 

организации и проведению ГИА (Порядком проведения 

государственной итоговой аттестации по основным 

образовательным программам среднего профессионального 

образования в ГАПОУ СО «Каменск-Уральский радиотехнический 

техникум» в 2024 году, Порядком проведения демонстрационного 

экзамена по основным профессиональным образовательным 

программам среднего профессионального образования в ГАПОУ 

СО «Каменск-Уральский радиотехнический техникум», 

Регламентом подготовки и проведения государственной итоговой 

аттестации обучающихся по основным программам среднего 

профессионального образования в ГАПОУ СО «Каменск-Уральский 

радиотехнический техникум» в 2023-2024  учебном году, 

Регламентом подготовки и проведения демонстрационного экзамена 

в рамках промежуточной и итоговой аттестации обучающихся по 

основным программам среднего профессионального образования 

обучающихся по программам среднего профессионального 

образования в ГАПОУ СО «Каменск-Уральский радиотехнический 

техникум» в 2023-2024  учебном году, Программой государственной 

итоговой аттестации выпускников основной образовательной 

программы  среднего профессионального образования  - программы 

подготовки специалистов среднего звена по 

специальности/программы подготовки квалифицированных 

рабочих, служащих по профессии) с фиксацией подписи студента в 

лист знакомства с нормативными документами  (20  -21 ноября). 

20-21 ноября 

2023 

Зав. отделениями 

 

Нормативное 

обеспечение 

Согласование кандидатур председателей ГЭК в МО и МП СО. Ноябрь 

2023 

Зам. директора по 

УПР 

Экспертное 

обеспечение 

Определение состава ГЭК в соответствии с требованиями, 

предъявляемыми к экспертам ГЭК. 

Декабрь 

2023 

Зам. директора по 

УПР 

Организационное 

обеспечение 

Подготовка приказа о проведении ГИА и составе ГЭК. Декабрь 

2023 

Директор 

Нормативное 

обеспечение 

Формирование банка тем  ВКР. До 11 января 

2024 

Председатели ЦК 

Нормативное 

обеспечение 

Определение тем  ВКР с руководителями ВКР, собеседование 

руководителей ВКР с  обучающимися  по выявлению тематики ВКР. 

До 5 февраля 

2024 

Председатели ЦК 

Нормативное, 

экспертное 

обеспечение 

Обсуждение и согласование тем ВКР к ГИА по ОПОП СПО на ЦК 

(протокол №7 от 05.02.2024) . 

5 февраля 

2024 

Председатели ЦК 

Нормативное 

обеспечение 

Обсуждение и согласование тем ВКР к ГИА по ОПОП СПО на 

методсовете (протокол № 5 от 06.02.2024) – за 2 месяца до 

преддипломной практики. 

5 февраля 

2024 

Председатель 

методсовета 

Нормативное 

обеспечение 

Согласование тем ВКР с работодателем (6 – 9 февраля). 9-11 февраля 

2024 

Работодатель 

Нормативное 

обеспечение 

Издание приказа о закреплении перечня тем ВКР, руководителей 

ВКР. 

11 февраля 

2024 

Директор 

Информационное 

обеспечение 

Выдача заданий на ВКР с указанием даты сдачи - 31.05.2024  – с 

фиксацией подписи студента в задании на ВКР. 

До 12 февраля 

2024 

Кураторы 

Организационное 

обеспечение 

Составление графика выполнения  ВКР.  До 12 февраля 

2024 

Зав. отделением 

Организационное 

обеспечение 

Контроль соблюдения графика выполнения ВКР.  2 раза в месяц Зав. отделением 

Организационное 

обеспечение 

Формирование «банка»  рецензентов ВКР До 1 апреля 

2024 

Зам. директора по 

УПР 

Экспертное 

обеспечение 

Закрепление рецензентов ВКР за студентами. До 1 мая 

2024 

Зам. директора по 

УПР, руководители 

ВКР 

Нормативное 

обеспечение 

Подготовка пакета документов на досрочный выпуск и 

согласование с  МО и МП СО. 

Май 

2024 

Зам. директора по 

УПР 

Организационное 

обеспечение 

Организация досрочного выпуска Май 

2024 

Зам. директора по 

УПР 

Организационное 

обеспечение 

Организация педсовета по допуску к ГИА. До 15 мая 

2024 

Зам. директора по 

УПР 

Организационное 

обеспечение 

Подготовка приказа о допуске к ГИА. До 15 мая 

2024 

 

Директор 

Организационное 

обеспечение 

Организация предварительной защиты ВКР. 1-10 июня 

2024 

Зам. директора по 

УПР, 

зав. отделениями 

1 2 3 4 



Информационное 

обеспечение 

Оформление информационных стендов по ГИА. 

 

 

 

До 30 ноября 

2023 

Общий стенд – зам. 

директора по УПР, 

стенды по ППССЗ, 

ППКРС – 

председатели ЦК 

Информационное 

обеспечение 

Оформление информационных стендов по трудоустройству 

выпускников. 

До 1 мая 

2024 

Методист техникума 

Экспертное 

обеспечение 

Подготовка пакета документов ГИА для работы ГЭК. До 20 мая 

2024 

Секретарь учебной 

части 

Экспертное 

обеспечение 

Подготовка анкет обучающихся, председателей ГЭК и 

работодателей. 

До 8 июня 

2024 

Методист техникума 

Экспертное 

обеспечение 

Анкетирование обучающихся по определению  степени 

удовлетворенности студентами процедурой  и содержанием ГИА. 

В день защиты 

ВКР 

Методист техникума 

Экспертное 

обеспечение 

Анкетирование председателей ГЭК по определению  степени 

удовлетворенности председателями ГЭК процедурой  и 

содержанием ГИА. 

В день защиты 

ВКР 

Методист техникума 

Экспертное 

обеспечение 

Организация внутренней экспертизы условий и результатов 

государственной итоговой аттестации выпускников техникума. 

До 1 июня 

2024 

Методист техникума 

Организационное 

обеспечение 

Организация выдачи бланков отзывов и рецензий, утверждение ВКР 

и выдача допуска на защиту. 

Май, июнь 

2024 

Зам. директора по 

УПР 

Организационное 

обеспечение 

Сдача готовых ВКР в учебную часть: за 3 дня до даты защиты. Июнь 

2024 

Зав. отделением 

Экспертное 

обеспечение 

Контроль готовности  отзыва и рецензии. Май, июнь 

2024 

Зам. директора по 

УПР 

Организационное 

обеспечение 

Организация выполнения демонстрационного экзамена, и  защиты 

ВКР (дипломного проекта). 

15 мая – 

30 июня 

2024 

Зам. директора по 

УПР, 

зав. отделениями 

Экспертное 

обеспечение 

Выявление проблем, определение путей решения проблем. 

Подготовка аналитического отчета по результатам  ГИА по всем 

выпускаемым учебным группам. 

Июнь 2024 Председатели ЦК 

Информационно-

аналитическое 

обеспечение 

Подготовка аналитического отчета по результатам  ГИА и сдача 

отчета в ЦОПП СО и МО и ПО СО. 

До 30 июня 

2024 

Зам. директора по 

УПР 

 

Составители: Исакова Т.А. зам. директора по УПР 

Зарипова М.М., методист 


